                                                                                                                                    Приложение №1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Прием документов, необходимых для согласования 

перевода жилого помещения в нежилое или 

нежилого помещения в жилое, а также выдача соответствующих

решений о переводе или об отказе в переводе"

БЛОК-СХЕМА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЕМ

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ СОГЛАСОВАНИЯ ПЕРЕВОДА

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ИЛИ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ,А ТАКЖЕ ВЫДАЧА СООТВЕТСТВУЮЩИХ РЕШЕНИЙ О ПЕРЕВОДЕ

ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ"
┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления услуги│

└──────────────┬────────────────────────────────┬───────────────────┘

               │                                │

              \/                               \/

┌───────────────────────────┐ ┌─────────────────────────────────────┐

│Запрос необходимых сведений│ │Рассмотрение заявления и документов  │

│и документов               │ │уполномоченным органом администрации │

└───────────────────────────┘ │______________________________       │

                              └──────────────────┬──────────────────┘

             ┌───────────────────────────────────┤

             │                                   │

            \/                                  \/

┌───────────────────────────┐ ┌─────────────────────────────────────┐

│Принятие решения о переводе│ │Принятие решения об отказе в переводе│

│помещения                  │ │помещения                            │

└─────────────┬─────────────┘ └──────────────────┬──────────────────┘

              │                                  │

             \/                                 \/

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Подписание решения                                                 │

└─────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                  │

                                 \/

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Регистрация результата муниципальной услуги                        │

└─────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                  │

                                 \/

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Выдача результата                                                  │

└─────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                  │

                                 \/

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Прием заявления о завершении ремонтно-строительных работ           │

└───────────────┬────────────────────────────────┬──────────────────┘

                │                                │

               \/                               \/

┌───────────────────────────┐ ┌─────────────────────────────────────┐

│Выдача акта                │ │Утверждение акта приемочной комиссии │

└───────────────────────────┘ └──────────────────┬──────────────────┘

                                                 │

                                                \/

                              ┌─────────────────────────────────────┐

                              │Выдача акта заявителю                │

                              └─────────────────────────────────────

Приложение №2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Прием документов, необходимых для согласования 

перевода жилого помещения в нежилое или 

нежилого помещения в жилое, а также выдача соответствующих

решений о переводе или об отказе в переводе"

Форма уведомления о переводе (отказе в переводе)

жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

                                       Кому

                                        ____________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество для граждан,

                                       ____________________________________

                                        полное наименование организации для

                                       ____________________________________

                                                  юридических лиц)

                                       Куда

                                       ____________________________________

                                             (почтовый индекс и адрес

                                       ____________________________________

                                          заявителя согласно заявлению

                                       ____________________________________

                                                    о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ

В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

___________________________________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления,  осуществляющего перевод помещения) рассмотрев  представленные  в  соответствии  с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса  Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью____ кв. м, находящегося по адресу:

___________________________________________________________________________

             (наименование городского или сельского поселения)

___________________________________________________________________________

    (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом ______, корпус (владение, строение), кв. ________, из жилого (нежилого) нежилое (жилое) в целях использования помещения в качестве

___________________________________________________________________________

   (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

РЕШИЛ:

(_________________________________________________________________________)

              (наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а)   перевести  из  жилого  (нежилого)  в  нежилое  (жилое)  без  (ненужное зачеркнуть)  предварительных условий;

б)  перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в  установленном порядке следующих видов работ:

___________________________________________________________________________

            (перечень работ по переустройству (перепланировке)

___________________________________________________________________________

                   помещения или иных необходимых работ

___________________________________________________________________________

             по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

___________________________________________________________________________

2.  Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

___________________________________________________________________________

     (основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса

                           Российской Федерации)

___________________________ ___________ ___________________________________

     (должность лица,                           (подпись)                (расшифровка подписи)

 подписавшего уведомление)

"___" _______________ 201__ г.

М.П 
Приложение №3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Прием документов, необходимых для согласования 

перевода жилого помещения в нежилое или 

нежилого помещения в жилое, а также выдача соответствующих

решений о переводе или об отказе в переводе"

В администрацию 

_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПЕРЕВОДЕ _____________________ ПОМЕЩЕНИЯ

(жилого, нежилого)

В ____________________ ПОМЕЩЕНИЕ

(жилое, нежилое)

от ____________________________________________________________________

             Ф.И.О. собственника(ов), и (или) уполномоченного им лица

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

    Примечание:

Для  физических  лиц указываются: ФИО, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, №, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона.

Для юридических лиц указываются: наименование,  организационно-правовая

форма,   адрес   места  нахождения,  номер  телефона,  ФИО  уполномоченного

представлять  интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа,

удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Для   уполномоченного   лица:   ФИО,  реквизиты  документа  удостоверяющего

личность (серия,  №,  кем  и  когда  выдан),  место жительства, № телефона,

доверенность - кем и когда выдана, регистрационный №, срок действия.

    Прошу выдать решение о переводе ___________________________ помещения в

                                                                       (жилого, нежилого)

____________________________ помещение и согласовать переустройство и (или)

      (жилое, нежилое)

перепланировку       помещения       принадлежащего,      на      основании

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

расположенного по адресу: ______________________________________________.

 Обязуюсь:

    1. Произвести необходимые мероприятия   по    переустройству   и  (или)

перепланировке _______________________ помещения согласно подготовленному и оформленному  в   установленном  порядке   проекту  переустройства  и (или)

перепланировке переводимого помещения.

    2. Срок   производства        ремонтно-строительных       работ       с

"____" _________________ 20__ г. по "____" ______________________ 20__ г.

    3. Режим производства ремонтно-строительных работ с ______ до _________

в _________________ дни.

    Обеспечить  свободный  доступ к  месту проведения ремонтно-строительных

работ должностных лиц  отдела  по  работе  с жилым фондом УУРЖ для проверки

хода работ,  составления актов освидетельствования скрытых работ,  проверки

жалоб о нарушении режима производства работ и пр.

    4. Осуществить   работы   в   установленные   сроки  и  с   соблюдением

согласованного режима проведения работ.

    К заявлению прилагаются следующие документы:

    1. Правоустанавливающие документы ______________________________________________________________________

вид, реквизиты (с отметкой: подлинник или нотариально заверена копия)

_______________________________________________________________________

___________________________ на переводимое помещение, на __________ листах;

    2. План переводимого помещения  с  его техническим описанием (в случае,

если  переводимое  помещение  является  жилым,  технический  паспорт такого

помещения) на _______________ листах;

    3. Поэтажный  план  дома, в котором находится переводимое помещение, на

_________________ листах;

    4. Подготовленный  и  оформленный   в   установленном   порядке  проект

переустройства    и   (или)   перепланировки  переводимого   помещения   на

_________________ листах;

    5. Иные документы _____________________________________________________

                                                     (доверенности, выписки из уставов и др.)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

__________________________________________________ на _____________ листах.

    Подписи лиц, подавшего заявление:

"__" ________ 20_ г. _____________________________________________________

            (дата)                   (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя)

Документы представлены на приеме                    "___" ___________ 20___ г.

Входящий номер регистрации заявления             __________________________

Выдана расписка в получении документов           "__" _____ 20__ г. № _____

Расписку получил                                                  "___" ___________ 20___ г.

                                                                             __________________________

                                                                                       (подпись заявителя)

_______________________________________________________________________

 (должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)           (подпись)

